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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о выполнении и защите выпускной 

квалификационной работы обучающихся по программам среднего 

профессионального образования в федеральном государственном автономном 

образовательном учреждении высшего образования «Северо-Кавказский 

федеральный университет» (далее – СКФУ, Университет, Положение) устанавливает 

порядок организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы 

студентами выпускных курсов, обучающихся по программам среднего 

профессионального образования в СКФУ (далее - выпускники). 

1.2. Нормативную основу разработки настоящего Положения составляют: 

- федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- федеральные государственные образовательные стандарты среднего 

профессионального образования по специальностям (далее - ФГОС СПО); 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 16.08.2013 № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального 

образования»; 

- письмо Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 20.07.2015 №06-846 «О Методических рекомендациях по организации учебного 

процесса и выполнению выпускной квалификационной работы в сфере СПО»; 

- письмо Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 12.07.2017 г. № 06-ПГ-МОН-24914 «О защите выпускной квалификационной 

работы»; 

- Устав Университета. 

1.3. Выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) является формой 

государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации) выпускников (далее – 

ГИА (ИА)), завершающих обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования в соответствии с реализуемыми Университетом 

федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования (далее - ФГОС СПО). 

1.4. Выполнение ВКР является завершающим этапом обучения студентов в 

структурном подразделении, реализующим образовательные программы СПО (далее 

- структурное подразделение СПО) и призвано способствовать систематизации и 

закреплению полученных знаний, общих и профессиональных компетенций, 

соответствующих основным видам профессиональной деятельности. 

1.5. Вид ВКР устанавливается структурным подразделением СПО с учетом 

специфики вида профессиональной деятельности, потребностей работодателей и 

регионального рынка труда. ВКР может быть выполнена в виде дипломного проекта 

или дипломной работы. 

Дипломный проект - комплексная работа, содержащая теоретические или 
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экспериментальные исследования, расчёты, чертежи и пояснительную записку с 

обоснованием технико-экономической целесообразности и расчётно- 

конструкторскими данными некоторого технического устройства или технологии. 

Дипломная работа - выполняемая выпускниками заключительная работа 

учебно-исследовательского характера, представляющая собой самостоятельное 

исследование актуальных вопросов в области избранной обучающимися 

специальности и имеет целью систематизацию, обобщение и проверку специальных 

теоретических и практических навыков выпускников. Дипломная работа 

предполагает достаточную теоретическую разработку темы с анализом 

экспериментов, наблюдений, литературных и других источников по исследуемому 

вопросу. 

1.6. Цель выполнения ВКР - установление соответствия результатов освоения 

обучающимися образовательных программ СПО, соответствующим требованиям 

ФГОС СПО. 

1.7. Подготовка и защита ВКР способствует систематизации и расширению 

освоенных во время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, 

профессиональным модулям и закреплению знаний выпускника по профессии или 

специальности при решении разрабатываемых в выпускной квалификационной 

работе конкретных задач, а также определению уровня подготовки выпускника к 

самостоятельной работе и качества полученных обучающимся знаний и умений, 

сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать 

профессиональные задачи. 

 

2. Этапы выполнения выпускной квалификационной работы 

2.1. При планировании учебного процесса на подготовку ВКР должно 

предусматриваться время в рамках отведенного на прохождение ГИА (ИА), 

продолжительность которого регламентируется ФГОС СПО по соответствующей 

специальности. 

2.2. При выполнении студентами ВКР рекомендуется прохождение следующих 

этапов: 

 определение темы ВКР и согласование ее с руководителем; 

 написание заявления с просьбой закрепления темы и руководителя ВКР 

(приложение 1); 

 составление задания и календарного графика выполнения ВКР 

(приложение 2,3); 

 изучение теоретического материала, нормативной документации, 

статистических данных по выбранной теме; 

 прохождение преддипломной практики, составление отчета и защита 

практики; 

 описание результатов практики в ВКР, оформление и представление ВКР 

руководителю для окончательной проверки; 

 получения отзыва руководителя ВКР (приложение 4); 

 получение внешней рецензии на ВКР (приложение 5); 

 получение допуска к защите структурным подразделением СПО; 
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 подготовка доклада, демонстрационного или презентационного 

материала; 

 передача оформленной ВКР с отзывом и рецензией, электронного 

варианта в формате .pdf в государственную экзаменационную комиссию; 

 защита ВКР. 

2.3. Темы ВКР ежегодно рассматриваются учебно-методическим советом 

структурного подразделения СПО. Участие преподавателей профессиональных 

модулей в разработке тематики ВКР является одним из обязательных направлений их 

учебно-методической деятельности. 

2.4. Студентам предоставляется право выбора темы ВКР, в том числе 

предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее 

разработки для практического применения. При этом тематика ВКР должна 

соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, 

входящих в образовательную программу СПО. 

При определении темы ВКР следует учитывать, что ее содержание может 

основываться на обобщении результатов выполненной ранее обучающимся курсовой 

работы (проекта), а также на использовании результатов выполненных ранее 

практических заданий. 

Выбор темы ВКР обучающимся осуществляется до начала производственной 

практики (преддипломной), что обусловлено необходимостью сбора практического 

материала в период ее прохождения. 

2.5. ВКР должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и 

выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий, 

организаций, инновационных компаний, высокотехнологичных производств или 

образовательных организаций. 

 

3. Руководство выпускной квалификационной работой 

3.1. На основании заявлений обучающихся закрепление за студентами тем 

ВКР, назначение руководителей ВКР утверждается приказом директора по 

образовательной политике или иным лицом, уполномоченным ректором, до 1 

февраля года проведения ГИА (ИА). 

По отдельным вопросам или частям работы к руководству ВКР могут 

назначаться консультанты - практики, а также наиболее опытные преподаватели – 

консультанты. 

3.2. В обязанности руководителя ВКР входят: 

 разработка задания на подготовку ВКР; 

 разработка совместно с обучающимися календарного графика 

выполнения ВКР; 

 оказание помощи обучающемуся в разработке индивидуального графика 

работы на весь период выполнения ВКР; 

 консультирование обучающегося по вопросам содержания и 

последовательности выполнения ВКР; 

 оказание помощи обучающемуся в подборе необходимых литературных 

источников; 
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 контроль хода выполнения ВКР в соответствии с установленным 

графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода 

работ; 

 оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке 

презентации и доклада для защиты ВКР; 

 предоставление письменного отзыва на ВКР. 

3.3. Индивидуальное задание для каждого обучающегося разрабатывается 

руководителем ВКР в соответствии с утвержденной темой. В отдельных случаях 

допускается выполнение ВКР группой обучающихся. При этом индивидуальные 

задания выдаются каждому обучающемуся. 

3.4. Индивидуальные задания выдаются обучающимся до начала 

преддипломной практики. 

3.5. По завершении обучающимся подготовки ВКР руководитель проверяет 

качество работы, подписывает ее и представляет письменный отзыв. В отзыве 

руководителя ВКР указываются характерные особенности работы, ее достоинства и 

недостатки, а также отношение обучающегося к выполнению ВКР, проявленные (не 

проявленные) им способности, оцениваются уровень освоения общих и 

профессиональных компетенций, знания, умения обучающегося, 

продемонстрированные им при выполнении ВКР, а также степень самостоятельности 

обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку предложений 

по их решению. Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) 

допуска ВКР к защите. 

3.6. К каждому руководителю ВКР может быть прикреплено не более восьми 

обучающихся. На консультации для каждого обучающегося должно быть 

предусмотрено не более двух часов в неделю. На руководство ВКР предусмотрено не 

более 16 часов без учета консультирования (в зависимости от специфики и профиля 

подготовки). 

 

4. Требования к структуре и содержанию выпускной  

квалификационной работы. 

4.1. ВКР имеет следующую структуру: титульный лист, содержание, текст ВКР 

(введение, основная часть, заключение), список использованных источников 

литературы, приложения. 

4.2. Титульный лист является первой страницей ВКР. Содержание должно 

включать названия всех разделов, подразделов работы с указанием страницы начала 

каждой части. Название разделов и подразделов в содержании должно строго 

соответствовать их названию по тексту работы (приложение 6). 

4.3. Введение содержит обоснование выбранной темы ВКР, ее актуальность, 

цель и задачи исследования, определение методологической основы исследования, 

структуру и методы исследования, определение теоретической или практической 

значимости работы. В случае наличия практической апробации ВКР (материалы 

конференций, публикации по теме, акты внедрения и т.п.), информация отмечается во 

введении. Объем введения должен быть в пределах 4-5 страниц. 

При выполнении проекта во введении представляется обоснование 

необходимости дипломного проекта (анализ проблемной ситуации через 
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определение противоречий существующей практики; актуальность проекта для 

специалиста данного направления; цели и задачи проекта (определение конкретных 

целей, которые ставятся для решения поставленной проблемы, а также задач, 

которые будут решаться для достижения поставленной цели). 

4.4. Основной текст представлен теоретическим и эмпирическим 

(аналитическим) разделами. Их должно быть не менее двух. В каждом разделе 

излагается самостоятельный вопрос изучаемой темы. Подразделы в рамках разделов 

по содержанию должны быть логически связаны между собой. Каждый раздел 

должен завершаться выводами. 

Первый раздел ВКР представляет собой теоретическую часть работы, в которой 

обучающийся делает анализ современного состояния исследуемого вопроса, степень 

его проработанности. В этом разделе необходимо провести критический анализ 

различных мнений по исследуемому вопросу и дать собственную оценку по 

дискуссионным вопросам. Здесь же следует обобщить имеющуюся практику 

решения данного вопроса. 

Второй раздел посвящается анализу практического материала, полученного во 

время производственной (преддипломной) практики, в котором содержится: анализ 

конкретного материала по избранной теме; описание выявленных проблем и 

тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного 

материала по избранной теме; описание способов решения выявленных проблем. В 

ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, 

схемы, диаграммы и графики. 

4.5. В заключении содержатся выводы по теме исследования в целом, 

перспективы дальнейшего изучения проблемы, связь с практикой. 
4.6. Список использованных источников отражает список литературы, 

проработанный автором, независимо от того имеются ли в тексте ссылки на нее или 
нет. ВКР должна иметь не менее 20 источников, из них 50 % - последних пяти лет 
издания, которые должны быть изложены в следующем порядке:  

- Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к 

предыдущим);  

- указы Президента Российской Федерации (в очередности от последнего года 

принятия к предыдущим); 

- постановления Правительства Российской Федерации (в очередности от 

последнего года принятия к предыдущим); 

- иные нормативные правовые акты; 

- иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных 

организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.); 

- монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке); 

- иностранная литература; 

- интернет- ресурсы. 

4.7. В тексте ВКР на все приложения должны быть даны ссылки. В приложение 

входят таблицы, схемы, графики, диаграммы, анкеты и другие материалы, 

иллюстрирующие или подтверждающие основные теоретические положения и 

выводы (приложение 7).  
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5. Требования к оформлению выпускной квалификационной работы 

5.1. Объём ВКР должен составлять от 30 до 50 страниц печатного текста, 

исключая список использованных источников и приложения. Объем графической 

части дипломного проекта составляет от 2 до 4 листов чертежей, как правило в 

формате А1. 
Текст ВКР печатается на одной стороне листа формата А 4 (210 х 297 мм) 

книжной ориентации с помощью компьютера и принтера на бумажном носителе в 
текстовом редакторе. Параметры: цвет чернил — черный; шрифт - Times New Roman; 
размер шрифта - 14 кегель; междустрочный интервал - 1; отступ - 1,25; выравнивание 
текста - по ширине; поля: левое - 20 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. 

5.2. В тексте содержание, введение, каждый раздел основной части, 
заключение, список использованных источников и приложения начинаются с новой 
страницы. Подразделы могут начинаться после окончания предыдущего с отступом 
два интервала.  

Переносы слов в тексте ВКР не допускаются. В тексте не допускаются 
подчеркивания, цветные заливки и выделения полужирным шрифтом (кроме 
выделения разделов и подразделов). 

Названия разделов и подразделов должны полностью соответствовать их 

формулировке в содержании работы. Их заголовки следует писать по ширине 

страницы с отступом 1,25. Если заголовок состоит из двух предложений, их 

разделяют точкой. Точка в конце заголовка не ставится.  
5.3. Страницы нумеруются арабскими цифрами без точки вверху страницы по 

центру. Нумерация листов, включая приложения, должна быть сквозная по всей 
работе, начиная с титульного листа. На титульном листе номер не ставится, 
следующая за ним страница с содержанием имеет порядковый номер 2. 

5.4. Таблицы в ВКР располагаются непосредственно после текста, в котором 

они упоминаются впервые, или на следующей странице, либо в приложении. На все 

таблицы должны быть ссылки в тексте. Нумерация таблиц должна быть сквозной по 

всему тексту ВКР. Номер таблицы и заголовок размещается над таблицей и 

выравнивается по ширине строки, с отступом 1,25 (приложение 8). 
5.5. Нумерация формул должна быть сквозной по тексту ВКР. При ссылке в 

тексте на формулу ее порядковый номер указывают в скобках, например (1). 
Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка 
входящих в них символов в той же последовательности, в которой они даны в 
формуле. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Например: 

П = Р + Зк - Зн (1), где 
П - поступление товаров; 
Р - реализация (продажа товаров); 
Зк - товарные запасы на конец периода;  
Зн - товарные запасы на начало периода. 
5.6. Нумерация приложений соответствует порядку появления ссылок на них в 

тексте. Каждое новое приложение начинается с новой страницы с указанием своего 

номера в правом верхнем углу без выделения с выравниванием по правому краю 

(Приложение1,2,3…..). Если приложение имеет название, то оно пишется отступив 

два интервала по центру полужирным шрифтом.  
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В содержании ВКР названия приложений и их нумерация не указываются. 

Записывается одно слово «Приложения» и указывается номер страницы их начала. 

5.7. Для оформления списка использованных источников применяется ГОСТ Р 

7.0.100-2018. Список использованных источников оформляется в алфавитном 

порядке. Авторы однофамильцы записываются по алфавиту их инициалов (имен). 

Труды одного автора помещаются по годам издания, т.е. в хронологическом порядке, 

при наличии нескольких трудов одного и того же года - в алфавитном порядке по 

названиям трудов.  
5.8. При написании текста ВКР не допускается применять: обороты 

разговорной речи, произвольные словообразования; иностранные слова и термины 
при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке; сокращения 
обозначений единиц измерения физических величин, если они употребляются без 
цифр; математические знаки без цифр; применять индексы стандартов, технических 
условий и других документов без регистрационного номера (ГОСТ, ОСТ, СТП и 
другие). 

 
6. Порядок защиты выпускной квалификационной работы 

6.1. Подготовленная ВКР с рецензией, отзывом руководителя за 10 дней до 

защиты сдается заместителю руководителя структурного подразделения СПО. 
Работа сдается обучающимся в 2 экземплярах: 
первый - распечатанный, сброшюрованный в твердом переплете, в который 

вшиваются задание, отзыв руководителя и рецензия, вложенные в отдельные 
файлы-вкладыши с боковой перфорацией. В данном экземпляре на титульном листе 
должна проставляться подпись руководителя ВКР; 

второй - на электронном носителе (диск CD или CD-RW в формате документа 
Microsoft Word).  

Диск должен быть в боксе (футляре) для хранения с обложкой, которая 
подписывается руководителем ВКР (приложение 9). На диске должны содержаться 
следующие файлы:  

1) электронный вариант рукописи выпускной квалификационной работы 
(файлу присваивается имя по фамилии автора и краткое название работы, например: 
Иванова М.И._ Трудовой договор);  

2) электронный вариант отзыва руководителя ВКР с названием файла, 
содержащим фамилию автора (Иванова М.И._ Отзыв), в формате документа 
Microsoft Word; 

3) электронный вариант рецензии с названием файла, содержащим фамилию 
автора (Иванова М.И._Рецензия), в формате PDF. 

6.2. На основании отзыва руководителя и рецензии заместитель руководителя 
структурного подразделения СПО определяет готовность (допуск) работы к защите, 
делает соответствующую надпись на титульном листе и передает ВКР в ГЭК. 

6.3. При отрицательном отзыве руководителя вопрос о допуске ВКР к защите 
рассматривается на заседании учебно-методического совета структурного 
подразделения СПО с участием руководителя ВКР и обучающегося. На заседании 
принимаются во внимание доводы руководителя ВКР и обучающегося и может быть 
принято одно из следующих решений: допустить обучающегося к защите ВКР; не 
допустить обучающегося к защите ВКР. 
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В случае неявки обучающегося на заседание учебно-методического совета 
структурного подразделения СПО принимается решение: не допустить 
обучающегося к защите ВКР. 

6.4. Защита ВКР проводится на открытых заседаниях ГЭК с участием не менее 
двух третей ее состава. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по 
согласованию с ее членами. Может быть предусмотрено выступление руководителя 
ВКР, консультанта, а также рецензента, если они присутствуют на заседании ГЭК. 

Для работы ГЭК секретарь комиссии представляет следующие документы: 
приказ о допуске студентов к ГИА (ИА); справки о выполнении учебного плана по 
каждому выпускнику; приказ об утверждении тем и руководителей ВКР; 
экзаменационные ведомости по защите ВКР.  

На заседании ГЭК секретарем оглашается фамилия, имя, отчество выпускника, 
тема ВКР, руководитель и консультанты (при их наличии) в соответствии с приказом. 
Студенту предоставляется не более 10 минут для доклада основных положений ВКР. 
В ходе доклада студент должен осветить актуальность выбранной темы, цель, 
основные задачи, теоретические и практические результаты исследования. После 
выступления студента председатель и члены ГЭК задают вопросы. После ответа 
студента на вопросы зачитывается отзыв руководителя. 

6.5. Результаты защиты ВКР определяется оценками: «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после 
оформления в установленном порядке протокола заседания ГЭК. 

При выставлении итоговой оценки по защите ВКР принимаются во внимание 
следующие показатели: качество устного доклада выпускника; свободное владение 
материалом ВКР; глубина и точность ответов на вопросы; отзыв руководителя; 
рецензия. 

Оценка «отлично» выставляется за ВКР, которая: 
 носит практический характер, содержит грамотно изложенные 

теоретические положения и критический разбор практического опыта по 
исследуемой теме; 

 содержит обзор широкого круга научной и учебной литературы по теме; 
 характеризуется логичным, последовательным изложением материала с 

соответствующими самостоятельными выводами по работе; 
 имеет положительные отзывы руководителя и рецензента; 
 надлежащим образом оформлена (орфография, аккуратность, 

правильность оформления); 
 ВКР выполнена в установленный срок. 
При защите работы обучающийся показывает глубокое знание вопросов темы, 

свободно оперирует данными исследования, во время доклада использует 
иллюстративный (таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, легко 
отвечает на поставленные вопросы. 

Оценка «хорошо» выставляется за ВКР, когда: 
 работа носит практический характер; 
 содержатся грамотно изложенные теоретические положения, разбор 

практического опыта по исследуемой теме; 
 выполнена на основе изучения широкого круга научной и учебной 

литературы; 
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 характеризуется логичным, последовательным изложением материала с 
соответствующими самостоятельными выводами по работе; 

 имеет положительные отзывы руководителя и рецензента; 
 надлежащим образом оформлена (орфография, аккуратность, 

правильность оформления); 
 ВКР выполнена в установленный срок. 
При защите работы обучающийся показывает знание вопросов темы, оперирует 

данными исследования, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы. 
Оценка «удовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР: 
 содержит грамотно изложенные теоретические положения, базируется на 

практическом материале, но отличается поверхностным анализом практического 
опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением 
материала и необоснованными предложениями; 

 в отзывах руководителя и рецензента имеются замечания по содержанию 
работы и примененным методам исследования. 

При защите работы обучающийся проявляет неуверенность, показывает слабое 
знание вопросов темы, не дает полного, аргументированного ответа на заданные 
вопросы. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР: 
 не имеет исследовательского характера, не содержит анализа 

практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется 
непоследовательным изложением материала, не имеет выводов либо они носят 
декларативный характер; 

 в отзывах руководителя и рецензента имеются существенные замечания. 
При защите работы обучающийся затрудняется отвечать на поставленные 

вопросы по теме, не знает теории рассмотренных в работе вопросов, при ответе 
допускает существенные ошибки. 

6.6. Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают успешное 
прохождение государственного аттестационного испытания в форме защиты ВКР. 

В тех случаях, когда защита ВКР признана неудовлетворительной, ГЭК 
принимает одно из решений: предоставить обучающемуся возможность повторной 
защиты этой же работы с доработкой; указать обучающемуся на необходимость 
выполнения ВКР по новой теме. Решение ГЭК отмечается в протоколе защиты ВКР. 

6.7. Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым 
большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при 
обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном 
числе голосов голос председательствующего на заседании ГЭК является решающим. 

Решение ГЭК оформляется протоколом, который подписывается 
председателем ГЭК (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и 
секретарем ГЭК. В протокол заносятся мнения членов комиссии о проделанной 
работе, уровне сформированности компетенций, перечень заданных вопросов и 
характеристика ответов на них, особых мнений, также отмечается, какие недостатки 
в теоретической и практической подготовке имеются у обучающегося и указывается 
квалификация, присвоенная студенту. 
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6.8. Бумажный вариант ВКР с приложением к нему отзыва руководителя, 

рецензии, не позднее чем через 2 недели после защиты, передается секретарем 

государственной экзаменационной комиссии в архив Университета (филиала). 
6.9. ВКР, выполненные на высоком учебно-методическом уровне, могут быть 

использованы в качестве учебных пособий в Университете. 
 

7. Порядок защиты выпускной квалификационной работы с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

7.1. Защита ВКР с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий проводится в связи с исключительными 

обстоятельствами, не позволяющими обучающемуся лично присутствовать в месте 

ее проведения (период сложной санитарно-эпидемиологической обстановки, другие 

непреодолимые обстоятельства) (приложение 10). 

7.2. ГИА (ИА) выпускников в форме защиты ВКР с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий проводится в режиме 

видеоконференции. 

7.3. Применяемые технические средства и используемые помещения должны 

обеспечивать: 

 идентификацию личности обучающегося, проходящего ГИА (ИА); 

 качественную непрерывную видео - и аудиотрансляцию выступления 

обучающегося и членов ГЭК; 

 видеозапись ГИА (ИА); 

 возможность демонстрации обучающимся презентационных материалов 

во время его выступления всем членам ГЭК; 

 возможность для членов ГЭК задавать вопросы, а для обучающегося 

отвечать на них; 

 возможность оперативного восстановления связи в случае технических 

сбоев каналов связи или оборудования. 

7.4. Доступ к системе (сервису) проведения видеоконференций посредством 

сети Интернет устанавливается приказом директора по образовательной политике о 

проведении ГИА (ИА) в режиме видеоконференции. 

7.5. Для проведения ГИА (ИА) в режиме видеоконференции в Университете 

используются помещения с доступом к сети Интернет. 

Оборудование для проведения видеоконференции, размещенное по месту 

нахождения обучающегося, проходящего ГИА (ИА), должно включать: 

 персональный компьютер, подключенный к системе 

видеоконференцсвязи (ВКС); 

 камеру широкой зоны охвата, позволяющую продемонстрировать членам 

ГЭК помещение, в котором находится обучающийся, материалы, которыми он 

пользуется и обеспечивающую непрерывную трансляцию процедуры ГИА (ИА); 

 микрофон, обеспечивающий передачу аудиоинформации от 

обучающегося к членам ГЭК. 

7.6. Перед началом защиты ВКР, проводимой в режиме видеоконференции, 

председатель ГЭК разъясняет процедуру прохождения обучающимся защиты ВКР в 
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соответствующем режиме; определяет последовательность действий и очередность 

вопросов, задаваемых членами ГЭК; разъясняет процедуру обсуждения и 

согласования результатов защиты ВКР. 

7.7. Идентификация личности обучающегося, проходящего ГИА (ИА), 

осуществляется через предъявление для обозрения членам ГЭК паспорта, 

студенческого билета или иного документа, удостоверяющего личность, 

позволяющего четко зафиксировать фотографию обучающегося и его фамилию, имя, 

отчество. 

7.8. Обсуждение членами ГЭК защиты ВКР и выставлении оценок, 

осуществляется на закрытом заседании без использования средств видеозаписи. 

Результаты защиты ВКР объявляются на образовательном портале еКампуса в день 

его проведения. 

 

8. Заключительные положения 
8.1. Настоящее Положение распространяется на все структурные 

подразделения Университета (филиала), осуществляющие подготовку по 

образовательным программам СПО. 

8.2. Настоящее Положение для колледжа Пятигорского института (филиала) 

СКФУ вступает в силу с 01 января 2022 года. 

8.3. Признать утратившим силу Положение о выполнении выпускных 

квалификационных работ по образовательным программам среднего 

профессионального образования в колледже Института сервиса, туризма и дизайна 

(филиала) СКФУ в г. Пятигорске, утвержденного приказом директора Института 

сервиса, туризма и дизайна (филиала) СКФУ в г. Пятигорске от 24.06.2016 № 231-О, с 

01 января 2022 года. 

8.4. Изменения и дополнения в Положение утверждаются Ученым советом 

СКФУ. 
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Приложение 1 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Директору (наименование структурного 

подразделения СПО) 

(Фамилия инициалы) 

студента(ки)______группы 

специальности (код и наименование 

специальности) 

 
ФИО студента(ки) 

 

заявление 

 

Прошу Вас разрешить выполнение выпускной квалификационной работы на тему: 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

Руководителем (консультантом при необходимости) прошу назначить:_________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 
ФИО руководителя (консультанта), должность, место работы 

 

 

 

«____»________________20____г.  
 подпись студента(ки) 

 

 

 

 

Согласовано: 

 

Руководитель ВКР    
 подпись  фамилия инициалы 

Консультант ВКР 

 

 

  

 подпись  фамилия инициалы 

Заместитель руководителя структурного 

подразделения СПО 

 

 

 

 
 подпись  фамилия инициалы 
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Приложение 2 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования  

«Северо-Кавказский федеральный университет» 

(наименование структурного подразделения СПО) 
 

УТВЕРЖДАЮ 
(должность руководителя структурного 

подразделения СПО) 

   
подпись  фамилия инициалы 

«____»________________20____г. 

 

Задание  

на выпускную квалификационную работу 

 

Студенту(ке) (фамилия, имя, отчество) 

Группа   

Специальность (код и наименование специальности) 

  

 
Тема  

  

Вопросы, подлежащие разработке:  

  

  

  

Перечень наглядного материала:  

  

  

Основные источники литературы  

  

  

Дата выдачи задания «____»________________20____г. 

 

Промежуточный отчет (контроль) «____»________________20____г. 
 

Срок сдачи студентом ВКР «____»________________20____г. 

 

Руководитель ВКР    
 подпись  фамилия инициалы 

«____»________________20____г. 

Задание принял (а) к исполнению 

 

 

 

 
 подпись  фамилия инициалы студента 

«____»________________20____г.    
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Приложение 3 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования  

«Северо-Кавказский федеральный университет» 

(наименование структурного подразделения СПО) 
 

Календарный график 

выполнения выпускной квалификационной работы 

 

1. Фамилия, имя, отчество студента_____________________________________________________ 

2. Тема ВКР_________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

3. Руководитель ВКР_________________________________________________________________ 

 

№ Этапы и содержание работы Срок выполнения 
1 Подготовка и утверждение предварительного плана работы (содержания)  

2 Подбор, изучение и анализ основных источников информации  

3 Разработка первого раздела работы  

4 Корректировка первого раздела по замечаниям руководителя  

5 Разработка второго раздела работы  

6 Корректировка второго раздела по замечаниям руководителя  

7 Разработка введения и заключения, уточнение плана работы, 

согласование состава приложений 

 

8 Представление ВКР (полный текст) руководителю  

9 Предзащита ВКР  

10 Корректировка по результатам предзащиты и сдача руководителю ВКР 

на отзыв 

 

11 Получение отзыва и заключения о степени оригинальности ВКР от 

руководителя. Передача работы на рецензию 

 

12 Предоставления работы, отзыва и заключения о степени оригинальности 

ВКР для прохождения предзащиты. Получение рецензии. 

 

13 Передача оформленной ВКР с отзывом, рецензией и заключением о 

степени оригинальности ВКР заместителю руководителя структурного 

подразделения СПО 

 

 

 

 

Руководитель ВКР    
 подпись  фамилия инициалы 

Студент 

 

 

 

 
 подпись  фамилия инициалы студента 

«____»________________20____г.    
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Приложение 4 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования  

«Северо-Кавказский федеральный университет» 

(наименование структурного подразделения СПО) 
 

Отзыв  

руководителя о выпускной квалификационной работе обучающегося 

 

фамилия, имя, отчество обучающегося в родительном падеже 

 

Группа   

Специальность (код и наименование специальности) 

  

Тема ВКР  

  

 

1. Актуальность темы исследования (актуальность, востребованность и значимость 

рассмотрения выбранной темы в современных условиях, для определенного региона, контингента, 

согласно нормативных документов или результатом анализа, мониторинга и т.д.) 

2. Соответствие содержания работы плану и степень ее раскрытия (соответствие 

содержания работы плану, полнота раскрытия вопросов темы, аргументированность основных 

положений работы, конкретность результатов исследования) 

3. Оценка деятельности обучающегося в период выполнения ВКР, степень грамотности в 

изложении материала (описать такие качества как добросовестность, работоспособность, 

ответственность, аккуратность, логичность, последовательность, аргументированность при 

изложении материала)  

4. Иллюстративность оформления работы и ее качество (соблюдение требований к 

оформлению ВКР, стиль изложения, соответствие приложений содержанию работы, оценка 

качества представленного аналитического и графического материала) 

5. Положительные и отрицательные стороны работы (выполнение требований руководителя, 

самостоятельность, уровень профессионального мышления, умение работать со справочной 

литературой, нормативными источниками и документацией, использование в работе своего 

профессионального опыта, возможность практического применения материалов работы) 

6. Общее заключение по ВКР: работа соответствует требованиям, предъявляемым к 

выпускным квалификационным работам, и может быть рекомендована к защите. 

 

 

 

 

Руководитель ВКР    
«____»________________20____г. подпись  фамилия инициалы 
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Приложение 5 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования  

«Северо-Кавказский федеральный университет» 

(наименование структурного подразделения СПО)  
 

Рецензия 

на выпускную квалификационную работу обучающегося  

Северо-Кавказского федерального университета 

 

фамилия, имя, отчество обучающегося в родительном падеже 

 

Специальность (код и наименование специальности) 

  

 

Представленная выпускная квалификационная работа на тему: ________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

содержит введение, ___ раздела, заключение на ____ страницах. 

1. Актуальность, новизна, практическая значимость ВКР______________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

2. Достоинства работы, в которых проявились оригинальные выводы, самостоятельность 

обучающегося, эрудиция, уровень теоретической подготовки, знание литературы и т.д. _________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

3. Возможность практического использования ______________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

4. Недостатки работы (по содержанию и оформлению) _______________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

5. Замечания и предложения _____________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Работа (соответствует/не соответствует) требованиям, предъявляемым к выпускной 

квалификационной работе. 

 

 

Рецензент  

 
фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность, место работы 

 

 
«____»________________20____г.    

 подпись  фамилия инициалы 
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Приложение 6 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования  

«Северо-Кавказский федеральный университет» 

(наименование структурного подразделения СПО)  
 

ДОПУЩЕНА К ЗАЩИТЕ 
(должность заместителя руководителя 

структурного подразделения СПО) 

 

 

 

 
подпись  фамилия инициалы 

«____»________________20____г. 

 

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

 

(тема ВКР) 

 
Специальность: (код и наименование специальности) 

 

 

 

Студент(ка) группы_________   Фамилия, Имя, Отчество  
  подпись  

 
Руководитель  

должность, ученая степень, 

ученое звание    Фамилия, Имя, Отчество  
  подпись  

 
Консультант  

должность, ученая степень, 

ученое звание    Фамилия, Имя, Отчество  
  подпись  

 
 
 

 Дата защиты «____»________________20____г. 

 
 

 Оценка  

 

 

 

 
(город, год защиты) 
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Приложение 7 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 
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Приложение 8 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

 
 

 

Приложение 9 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет»  

 

наименование структурного подразделения СПО 

 

Выполнил(ла): студент(ка) группы__________ 

Фамилия, Имя, Отчество 

 

Специальность:   

 
(код и наименование специальности) 

Тема:__________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

Руководитель ВКР 

должность   Фамилия, Имя, Отчество  
 подпись  

 

 

(город, год защиты) 
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Приложение 10 

к Положению о выполнении и защите выпускной квалификационной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении 

высшего образования «Северо-Кавказский федеральный университет» 

 

Технический регламент организации подготовки и проведения защиты ВКР в 

условиях введения режима повышенной готовности/чрезвычайной ситуации с 

применением дистанционных образовательных технологий 

 

В режиме повышенной готовности/чрезвычайной ситуации подготовка и 

защита ВКР в Университете с применением дистанционных образовательных 

технологий должна осуществляться при наличии следующих условий: 

1. Доступ к сети Интернет. Минимальная скорость доступа - скорость 4G 

интернета (1Мбит и выше). 

2. Технические средства связи, обеспечивающие видео и звуковую 

передачу. Могут быть использованы: ПК (компьютер/ноутбук), веб-камера 

(встроенная камера), звуковая гарнитура (микрофон, наушники/колонки), 

смартфоны, планшеты/ 

3. Для подготовки и проведения защиты ВКР необходимо установить 

платформы для видеоконференций BigBlueButton (основная), Discort, Skype 

(дополнительно), позволяющие непрерывное видео и аудио-наблюдение за 

обучающимися. 

4. Подготовка и проведение защиты ВКР предусматривает техническое 

сопровождение всех участников. Технический секретарь осуществляет 

консультативную и практическую помощь при решении возникающих проблем для 

обеспечения возможности защиты ВКР. 

5. При подготовке ВКР, разрабатывается график консультаций, 

проводимых на платформах, указанных в п.3. 

6. Взаимодействие руководителя ВКР и обучающегося, в части подготовки, 

проверки, вынесения замечаний и их исправления, осуществляется в дистанционном 

режиме посредством электронной почты. 

7. По факту готовности ВКР руководитель составляет отзыв, заключение о 

степени оригинальности и направляет студенту информацию о необходимости 

подписать титульный лист. 

8. Студент сканирует подписанный титульный лист, сохраняет его в 

формате .pdf и отправляет руководителю на адрес электронной почты. 

9. Руководитель дистанционно связывается с рецензентом по вопросу 

составления рецензии на работу. Рецензент отправляет рецензию на адрес 

электронной почты руководителя ВКР. 

10. Готовая ВКР с отзывом, заключением и рецензией в формате .pdf должна 

быть сдана в учебную часть структурного подразделения СПО в электронном 

варианте за 10 дней до начала проведения ГИА. 

11. На основе сданных ВКР заместитель руководителя структурного 

подразделения СПО допускает к защите ВКР. 

12. Печатный вариант ВКР и прилагаемых документов подписывается, 
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переплетается и предоставляется в структурное подразделение СПО до получения 

диплома. 

13. Требования к помещению, в котором находится обучающийся при 

проведении защиты ВКР: в помещении не должны находиться посторонние лица, а на 

столе и ближайшей доступности предметы, не относящиеся к ГИА; видеокамера 

(веб-камера) не должна быть расположена напротив источника освещения. 

14. На момент защиты ВКР у обучающегося может быть заготовлен доклад 

не более 10 мин., включающий актуальность, цели, задачи, методы, этапы 

исследования, выводы по разделам, перспективы практического применения, 

дальнейшего изучения темы, при необходимости, презентационные материалы с 

возможностью их демонстрации на экране, которыми он может пользоваться во 

время защиты. 

15. Идентификация личности членов ГЭК, проводится секретарем на начало 

видеосвязи по проведению защиты ВКР. При подключении обучающихся к 

видеосвязи, секретарем ГЭК проводится их идентификация личности путем 

демонстрации в камеру обучающимся студенческого билета (содержащего 

фотографию и ФИО). При утере студенческого билета предъявляется разворот 

паспорта с предварительно закрытыми серией и номером. 

16. Во время проведения защиты ВКР ведется видео и аудиозапись. Записи 

защиты ВКР хранятся в течение времени, отведенного календарным учебным 

графиком на ГИА и еще одной недели (времени, в течение которого возможна подача 

апелляции по итогам ГИА). 

17. Оформление протоколов защиты ВКР ведется секретарем ГЭК. После 

проведения процедуры защиты протоколы доставляются членам ГЭК на подпись по 

месту проживания. Члены ГЭК, имеющие разрешение на передвижение по городу и 

работу, для визирования документов приезжают в СКФУ (филиал). 

18. Результаты защиты обсуждаются членами ГЭК на закрытой 

видеоконференции. Результаты доводятся до обучающихся в день проведения 

защиты на совместной видеоконференции обучающихся и членов ГЭК. 


